09
E MESTO PRESOV

oznam o vol'nom pracovnom mieste:

sekretarka primatorky mesta PreSov
U zamestnavatel’a:
Mesto PreSov, Hlavna 73, 080 01 PreSov

1. Kvalifikaény predpoklad:
* minimalne ukoncené tplné stredoskolské vzdelanie s maturitou

2. Iné kritéria a poziadavky:

¢ najmenej 5 rokov praxe po ukonéeni poZadovaneho vzdelania

¢ ovladanie anglického a nemeckého jazyka

e znalost’ legislativy v oblasti:
- verejnej spravy a to najma zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v z. n. p.

evyborné organizaéné a komunikacné schopnosti, samostatnost’, zodpovednost’, kultivované
vystupovanie, odolnost’ voci stresu, ¢asova flexibilita

e ovladanie prace s PC (Microsoft Office)

3. Zoznam pozadovanych dokladov:
e ziadost’ o prijatie do zamestnania, s uvedenim tel. kontaktu a e-mailovej adresy
e profesijny Zivotopis
e motivacny list
e sthlas so spracovanim vSetkych osobnych udajov podla zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane
osobnych udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v z. n. p.

4. Zakladna mzda: od 624,00 € do 1 041,00 €

Ziadost o prijatie do zamestnania spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné dorugit’ v zalepenej
obalke oznacenej heslom:

,VOENE PRACOVNE MIESTO - SEKRETARKA PRIMATORKY MESTA PRESOV,“

na adresu:

Mesto PreSov

Mestsky Urad

oddelenie podpornych ¢innosti
Hlavna 73

080 01 Presov

Uchadza¢i spinajuci kritéria a predpoklady budd pozvani na osobny pracovny pohovor.
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